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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, TRUNG TAM " Poc lap - Tu do - Hanh phie
LY LICH TU PHAP QUOC GIA
S6: 04 /TB-TTLLTPQG Ha Noi, ngay{hthing nam 2017
THONG BAO

Tuyén dung vién chure

Can ctr Quyét dinh s6 138/QD-BTP ngay 03/02/2017 ctia B truong Bo Tu
phap vé viée phé duyét Ké hoach Tuyén dung vién chire Trung tdm 1y lich tu phap
quoc gia ndm 2016, Trung tam ly lich tu phap qudc gia thong bao vé viée tuyén
dung vién chiic vao lam viée tai Trung tam 1y lich tu phép qudc gia cu thé nhu sau:

1. Vi tri va chi tiéu tuyén dung

STT Vi tri S6 chi tidu

1 Chuyén vién thuc hién nhiém vu tra cuu thong tin dé cung 01
. cdp cho cac S¢ Tu phap va cap Phiéu ly lich tu phéap theo
tham quyén.

2 | Chuyén vién thuc hién nhiém vu 14p Ly lich tu phap, cép 01
nhat thong tin 1y lich tu phap bo sung. /
3 | Ké toan vién. 01 7
2 ~ c /
Tong cong: 03 i / v
. b
2. Phuong thire tuyén dung R
Viéc tuyén dung vién chuc duge thyuc hién thong qua thi tuyén. \\\\\\
~

3. Diéu kién du tuyén
3.1. Diéu kién, tiéu chuin chung

Nguoi dang ky du tuy én pha1 c6 du tiéu chuan veé pham chit, chuyén moén
nghiép vu, nang luc theo yéu cau cua vi tri viée lam va chue danh nOhe nghiép,
cé du cac diéu kién ding ky du tuyen theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién chic
va quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP, cu thé:

-Co quoc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;
- Tur dt 18 tudi trd [én;

- C6 don ding ky du tuyén;

- Co 1y lich rd rang;

- C6 vin bang, chimg chi do tao ding véi yéu cau cia vi tri viée lam dang ky
du tuyén;



- Pu suc khde dé lam viéce.

- Khéng phai la ngudt bi mat ning lue hanh vi dan sy hodc bj han ché ning
lye hanh vi dan su, dang bi truy cuu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban 4n,
quyét dinh vé hinh su ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh dua
vao co so chita bénh, co so gido duc.

3.2. Dié¢u kién, tiéu chuan cu thé

Ngoai diéu kién, tiéu chuan chung, déi véi tung vi tri tuy én dung doi hoi
phai dap ung cac diéu kién cu thé sau:

a) D6i véi vi tri chuyén vién thuc hién nhiém vu tra ciru thong tin dé cung
cap cho cac So Tu phap va cap Phiéu Iy lich tw phdp theo tham quyén.

- C6 bang 16t nghiép dai hoc chuyén nganh ludt hé chinh quy loai khd tro Ién.

- C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuéan k¥ nang su dung Cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B Thong tin va Truyén théng quy dinh chuén k¥ niang st dung
cong nghé thong tin, hodc ching chi tin hoc trinh d6 tuong duong theo Cong
van s6 1813/BTTTT-CNTT ngay 02/6/2016 ctiia BO Thong tin va Truyén thong
vé viée su dung chimg chi tin hoc trong tuyén dung, ning ngach cong chir;
tuyén dung, thiang hang vién chic.

- C6 chimg chi tiéng Anh véi trinh do tuong duong bdc 5/6 o 1én khung
ning luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24/01/2014 cta Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang lue
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam (twong duong voi bac C1 trd 1én trong Khung
tham chiéu chung Chéu Au).

- C6 kinh nghiém thuc tién t01 thiu 12 thang trong viée giai quyét thi tuc
hanh chinh va c6 kha nang giao tiép bang tleng Anh truc tiép, qua dién thoai,
Email dé tu van, huéng dan tha tuc cép Phiéu ly lich tu php cho ngudi nudce
ngoat.

b) D61 véi vi tri chuyén vién thuc hién nhiém vu ldp Ly lich tw phdp, cdp
nhdt thong tin Iy lich tir phap bé sung

- C6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh luat hé chinh quy.

- C6 chung chi tin hoc vdi trinh dé dat chuin k¥ nang sur dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua BO Thong tin va Truyén théng quy dinh chuan k¥ ning st dung
cong nghé thong tin, hodc chimg chi tin hoc trinh d twong duong theo Cong
van s6 1813/BTTTT-CNTT ngay 02/6/2016 cua B Thong tin va Truyén thong
vé viéc su dung ching chi tin hoc trong tuyén dung, nang ngach cong chc;
tuyén dung, thang hang vién chue.

- C6 chung chi tiéng Anh véi trinh d6 twong duong béac 2/6 tr6 1én khung
nang luc ngoai ngl Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
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BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam (twong duong véi bac A2
tréy 1én trong Khung tham chiéu chung Chéu Au).

- C6 kinh nghiém thuc tién t6i thiéu 12 thang trong cong tac xay dung,
quan ly, st dung va khai thac co sé dir liéu.

¢) Do véi vi tri ké todn vién

- C6 Biing 16t nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan hé chinh
quy loat kha tro 1én.

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
thoéng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh chuén k¥ ning sur dung
cong nghé thong tin, hoac chung chi tin hoc trinh dé tuong duong theo Cong
van s6 1813/BTTTT-CNTT ngay 02/6/2016 ciia B6 Thong tin va Truyén thong
vé viée su dung chiing chi tin hoc trong tuyén dung, nang ngach céng chuc;
tuyén dung, thang hang vién chure.

- C6 chimg chi tiéng Anh véi trinh do tuong duong bac 2/6 tro 1én khung
nang luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia B truéng Bo Gidao duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam (tuong duong vai bac A2 tro
lén trong Khung tham chiéu chung Chau Au).

- C6 kinh nghiém thuc tién téi thiéu 12 thang trong cbng tac tai chinh, ke -

todn, kiém toan tai c4c don vi sur nghiép cong lap.
3.3. Nhitng nguoi sau diy khong dwoc ding ky du tuyén
- Khong cu tru tai Viét Nam.
- Mt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Dang bi truy cuu trach nhiém hinh su; dang chép hanh hoac da chép
hanh xong bén 4n, quyét dinh hinh su clia Toa 4n ma chua duge xda an tich,
dang bi ap dung bién phap xt ly hanh chinh dua vao co sé chita bénh, co sé giao duc.

4. Mo6n thi, hinh thie thi

4.1. Mon thi, hinh thire thi

a) Mén kién thire chun g

- Hinh thtrc thi: Thi viét.

- Thoi gian lam bai: 120 pht.

b) Mon nghiép vu chuyén nganh:

- Hinh thte thi: Thi viét va Thi thuc hanh théng qua hinh thire phong vén.

- Thot gian lam bai:
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+ Bai thi viét: Thoi gian lam bai 180 phut.

+ Bai thi thuc hanh: Thoi gian phong van 30 phut.
¢) Mon ngoai ngir (Tiéng Anh):

- Hinh thtc thi: Thi viét.

- Thoi gian lam bai: 60 phut.

d) Mon tin hoc:

- Hinh thire thi: Thi tric nghiém trén giay.

- Thoti gian lam bai: 30 phut.

4.2. Piéu kién mién thi

Piéu kién mién thi mot 56 mon dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Mién thi mdn ngoal ngir trong truong hop co bang tot nghiép dai hoc,
sau dal hoc vé ngoal ngit; ¢d bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai
hodc tét nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bing tiéng nudc ngodi &
Viét Nam.

—,Mién mén thi tin hoc van phong: trong truong hop co bang t6t nghiép tur
trung cap chuyén nganh cong nghé théng tin tré Ién.

5. Quy trinh, thoi gian tiép nhan ho so, 1é phi du tuyén

5.1. Thoi gian va dia diém nép ho so

- Théi gian nép hé so: Tungdy 16/3/2017 dén hét ngdy 16/4/2017.

- Dia diém nép hé so: Phong Hanh chinh Téng hop - Trung tam ly lich tu phap
qubc gia (Tang 6, nha A, Toa nha Hanh chinh, Hoc vién Tu phap - s 9, Tran Vi, Mai
Dich, Cau Gidy, Ha Néi).

5.2. Thanh phan hé so ding ky duw tuyén

-Pon dang ky du tuyén vién chic theo miu s6 1 ban hanh kém theo
Théng tu 15/2012/TT-BNV;

- Ban So yéu I¥ lich tu thuat c6 xac nhan cia €0 quan co tham quyén
trong thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao cac van bing, c chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi
trf du tuyén. Trudng hop c6 vin bang do co s& dao tao nude ngoai cap phai
duoc cong chung dich thuat sang tiéng Viét;

- Giay chung nhan strc khoe con gid tri s dung do co quan y té du dleu
kién dugc khdm stc khoe chung nhén theo quy dinh tai Thong tu 56
14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 cia Bo Y té vé viéc huéng dan khdm st
khoe;



- Giay chimg nhéan thudc do6i twong wu tién frong tuyen dung vién chirc
(néu co) dugce co quan, to chire ¢d tham quyén chung thuc.

- Van ban xéac nhén thoi gian cdng tac thuc tién phu hop véi vi tri tuyeén
dung cta co quan, don vi noi da hodc dang cong tac.

- 02 anh ¢& 4 x 6 (chup trong thoi han 6 thang tinh dén ngay dang ky);
- 02 phong bi ¢6 dan tem, ghi r¢ dia chi va sb dién thoai lién lac
5.3. Lé phi di tuyén

Thi sinh ndp 1é phi du tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016, muc thu la 500.000 d/thi sinh.

* Hoi dong tuvén dung khong tra lai ho so va 1é phi dang ky dw tuyén doi
Vo1 thi sinh khéng tring tuyén hodc da dang ky ma khong tham du ky thi.

6. Thoi gian thi t’uvén

Du kién trong thang 7/2017 (Thoi gian cu the sé théng bdo sau trén Bang
tin, Trang théong tin dién tr Trung tam Ly lich tiw phdp quéc gia va g gidy bdo
dén cdc thi sinh dir tuyén).

Néu can biét thém thong tin chi tiét, xin fién he theo dia chi: Phong Hanh
chinh Téng hop, Trung tam ly lich tu phap quoc gia, Tano 6, Nha A, Toa nha Hanh \
chinh, Hoc vién Tu phap - s 9 Tran V¥, phuong Mai Dich, quén Céu Giay, Ha
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Noi. Dién thoai: 04. 62739492 /. \,. 3

,AP i> 1;

Noi nhiin: f/" -/.":/'
- BS trudng Lé Thanh Long (dé ble); d //

- Thir trudng Nguyén Khanh Ngoc (dé bre);

- Vu T4 chire can bo (dé p/h):

- Cong thong tin dién tor B Tu phip (dé dang tin);
- Luu: VT, HCTH.
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